Geriatrisch-Rehabilitative Gesundheitsversorgung
fur die Region Neuburg-Schrobenhausen

Wir suchen flir ab sofort:

Mitarbeiter fur die Patientenverwaltung (m/w/d) in Teilzeit

lhre Aufgaben:

® Belegungsmanagement sowie Steuerung und Koordination aller mit der Belegung
verbundenen Prozesse und administrativen Aufgaben von der Aufnahme bis zur Ent-
lassung

Aufklarung Gber Aufnahmemodalitdten und Vertragsinhalte
Aufklarung und Abschluss der Behandlungs- und Wabhlleistungsvertrage
Antragswesen und Abrechnung mit den Krankenkassen

Kompetenter Ansprechpartner fir Patienten, Angehorige, Zuweiser/Fallmanager und
Kostentrager

e Allgemeine Verwaltungsaufgaben

Wir wiinschen uns von lhnen:

Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder med. Fachangestellte (m/w/d)
Organisationstalent

Verantwortungsbewusstsein, Belastbarkeit und Zuverlassigkeit

Ausgepragte Patientenorientierung und Spal an der Arbeit im Team

Sicherer Umgang mit den MS Office-Programmen
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Was diirfen Sie erwarten:

Interessantes Aufgabengebiet in einem dynamischen Umfeld

Fundierte Einarbeitung durch ein qualifiziertes Team

Angenehmes, freundliches Arbeitsklima

Arbeitszeit nach Dienstplangestaltung (kein Wochenenddienst, 8:00 bis 16:15 Uhr)

Attraktive, leistungsgerechte Vergilitung nach dem Tarifvertrag fiir den 6ffentlichen
Dienst (TVOD-K) mit den Ublichen Sozialleistungen und Sonderzahlungen

® Betriebseigene Kantine mit Mitarbeiterrabatt, Teamevents, Bike-Leasing tber JobRad,
kostenloses Wasser, Obst, kostenloser Parkplatz, zahlreiche Fort— und Weiterbildungs-
moglichkeiten

®  Krisensicheren, zukunftsorientierten und unbefristeten Arbeitsplatz

Wenn Sie die Arbeit in einem dynamischen, motivierten und vor allem offenen und
kollegialen Umfeld schéatzen, freuen wir uns Sie kennenzulernen.

Ihre Fragen beantwortet gerne vorab Frau Melitta Grgic (Abteilungsleitung) unter der
Telefonnr. 08431 580-105 oder besuchen Sie uns auf www.gzn.de/karriere/. Bei weiteren
Fragen konnen Sie unsere Personalabteilung auch gerne direkt kontaktieren. Diese steht
Ihnen montags bis freitags per WhatsApp unter 08252 94-321 zur Verfligung.

Geriatriezentrum Neuburg GmbH Online-Bewerbung oder per E-Mail an:

Frau Melitta Grgic melitta.grgic@geriatriezentrum.de
BahnhofstralRe B 107

86633 Neuburg

bewerbung@gzn.de




